Polityka prywatnosci
Polityka prywatnos$ci

I Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Bolestawa Krzywoustego w Stupsku zapewnia, ze
powierzone nam dane sg przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L.2016.119.1) —
dalej zwanego ,,RODO” oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych.

Celem niniejszej Polityki Prywatnos$ci jest wyjasnienie zasad, na jakich przetwarzane sg dane
osobowe oraz omdwienie Panstwa podstawowych praw zwigzanych z przetwarzaniem przez
nas Pana/Pani danych osobowych.

I. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest I Liceum Ogodlnoksztalcace im. Bolestawa
Krzywoustego w Stupsku ul. Szarych Szeregéw 15 76-200 Shupsk

Przedstawicielem Administratora jest Dyrektor, Pani Barbara Gredecka.

Kontakt z Administratorem jest mozliwy poprzez wyzej wymieniony adres
korespondencyjny, jak rowniez poprzez adres e-mail: iod@radcamielnik.pl

Administrator dba o to, by dane byly zbierane tylko w zakresie niezb¢dnym do wskazanego
celu i tylko przez okres, w jakim jest to konieczne.

Il. Rodzaj danych osobowych

Administrator przetwarza dane osobowe niezbedne do realizacji okreslonego celu
przetwarzania, w szczegdlnosci: imie¢, nazwisko, PESEL, adres zamieszkania, adres
korespondencyjny, nazwe pracodawcy, stanowisko stuzbowe, numer konta bankowego, adres
poczty elektronicznej, numer telefonu lub faxu, imi¢ i nazwisko oraz adres opiekunéw
prawnych oraz inne dane, ktore zostaly przekazane w zwigzku z dzialalnoscig prowadzong
przez Administratora.

W zakresie prowadzonych postgpowan o udzielenie zamowienia publicznego Administrator
moze przetwarza¢ dane osobowe dotyczace doswiadczenia, kwalifikacji, uprawnien osob
wskazanych do realizacji zamoéwienia przez wykonawcoéw, informacje o niekaralnosci
czlonkow zarzadow oraz rad nadzorczych, dane wykonawcow bedacych osobami fizycznymi,
inne dane osobowe przekazane przez wykonawce lub zamawiajgcego niezbgdne do
przygotowania i przeprowadzenia postgpowania o udzieleniu zaméwienia publicznego.

Podanie danych jest niezbedne do zawarcia uméw, Swiadczenia ustug oraz rozliczenia
prowadzonej dziatalnosci.



W pozostalym zakresie podanie danych jest dobrowolne, jednakze w zalezno$ci od
okolicznosci odmowa udostepnienia danych lub zadanie ich usuni¢cia moze uniemozliwic
Administratorowi realizacj¢ zadan .

I11. Zakres, okres i cele przetwarzania danych osobowych

A. KORESPONDENCJA | KONTAKT TELEFONICZNY

1. Zakres i zrédto danych

Administrator przetwarza Pana/Pani dane osobowe w zakresie: imi¢, nazwisko, pracodawca,

stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer
telefonu/faxu.

Pana/Pani dane osobowe Administrator uzyskat bezposrednio do Pana/Pani lub od podmiotu,
ktory Pan/Pani reprezentuje lub w ktérym jest Pan/Pani zatrudniona.

2. Cele przetwarzania
Przetwarzamy Pana/Pani dane w celu:

a) prowadzenia korespondencji e-mailowej oraz tradycyjnej zwigzanej z prowadzong przez
Administratora dziatalnos$cig (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit f RODO);

b) w celu kontaktu telefonicznego zwigzanego z prowadzong dziatalno$cig (podstawa prawna
art. 6 ust. 1 lit f RODO);

3. Okres przechowywania danych

Bedziemy przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe przez okres niezbgdny do realizacji celu
kontaktu oraz w okresie utrzymywania biezacych relacji, w tym wymiany korespondencji, a
po ustaniu tej relacji przez okres 2 lat. W przypadku przetwarzania danych na podstawie
uzasadnionego interesu Administratora — dane beda przetwarzane przez okres umozliwiajacy
realizacje tego interesu lub do zgloszenia skutecznego sprzeciwu wzglgdem przetwarzania

danych.

Okres przetwarzania moze by¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku gdy
przetwarzanie danych osobowych niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

Po okresie przetwarzania dane bedg usuwane lub zanonimizowane.

B. REALIZACJA UMOW I ZLECEN

W przypadku zbierania danych dla celow wykonania konkretnej umowy Administrator
przekazuje osobie, ktorej dane dotycza informacje dotyczace przetwarzania jej danych (w tym

zakres, cel i okres przechowania) w momencie zawierania umowy.

C. WSPOLPRACA Z KONTRAHENTAMI



1. Zakres 1 zrédto danych

Administrator przetwarza Pana/Pani dane osobowe w zakresie: imi¢, nazwisko, pracodawca,
stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres korespondencyjny, numer
telefonu/faxu, adres zamieszkania, NIP, REGON, PESEL.

Pana/Pani dane osobowe Administrator uzyskat bezposrednio od Panstwa, pracodawcy lub
podmiotu, ktory Pan/Pani reprezentuje lub z rejestrow publicznych (KRS, CEIDG).

2. Cele przetwarzania
Administrator przetwarza Pana/Pani dane w celu:

a) biezacego kontaktu w zwigzku z zawarciem lub wykonywaniem umowy, przestaniem
zlecenia, odpowiedzi na pytania (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit f RODO);

b) prowadzenia korespondencji e-mailowej oraz tradycyjnej zwigzanej z wykonywaniem
umoéw, zlecen, przedktadanymi ofertami i zapytaniami (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit f
RODO);

c¢) kontaktu telefonicznego zwigzanego z wykonywanymi ustugami oraz prowadzong
dzialalnosciag, w tym realizowaniu uméw (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit f RODO);

d) informowania o wydarzeniach organizowanych przez Administratora lub w ktorych
Administrator uczestniczy (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

e) realizacji umoéw, zlecen w tym dochodzenia roszczen lub obrony przed roszczeniami
(podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. b RODO);

3. Okres przechowywania danych

Administrator bedzie przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe przez okres niezbedny do
wykonania umowy, a takze przez okres przedawnienia roszczen z umowy. W przypadku
przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego interesu Administratora — dane beda
przetwarzane przez okres umozliwiajacy realizacje tego interesu lub do zgloszenia
skutecznego sprzeciwu wzgledem przetwarzania danych.

Okres przetwarzania moze by¢ przedluzony w granicach prawa w przypadku gdy
przetwarzanie danych osobowych niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

Po okresie przetwarzania dane bedg usuwane lub zanonimizowane.

D. REKRUTACJA

1. Zakres 1 zr6édto danych

Administrator przetwarza Pana/Pani dane osobowe w zakresie: imi¢, nazwisko, data
urodzenia, informacje o wyksztalceniu, informacje o doswiadczeniu i kwalifikacjach,



informacje o zainteresowaniach, zdjecie (wizerunek), adres poczty elektronicznej, adres
korespondencyjny, numer telefonu /faxu, adres zamieszkania.

Pana/Pani dane osobowe zostaty przekazane Administratorowi droga elektroniczng na adres
e-mail Administratora lub w formie papierowej ztozone w siedzibie Administratora.
Pana/Pani dane osobowe Administrator uzyskat bezposrednio od Panstwa.

2. Cele przetwarzania
Przetwarzamy Pana/Pani dane w celu:

a) prowadzenia rekrutacji 0s6b zainteresowanych praca lub wspolpracg z Administratorem
(podstawa prawna art. 221 kodeksu pracy oraz art. 6 ust. 1 lit. c RODO, art. 6 ust. 1 lit. a
RODO);

b) oceny Pani/Pana kwalifikacji do pracy na stanowisku objetym aplikacja (podstawa prawna
art. 6 ust. 1 lit. c RODO, art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

¢) zaproszenia na rozmow¢ kwalifikacyjng (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, art. 6
ust. 1 lit. a RODO);

d) ustalenia lub dochodzenia ewentualnych roszczen lub obrony przed takimi roszczeniami
(art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

e) za Pana/Pani zgoda powierzone Administratorowi dane bedg przetwarzane takze do
prowadzenia przysztych proceséw rekrutacyjnych (art. 6 ust. 1 lit. a RODO)

3. Okres przechowywania danych

Administrator bedzie przetwarza¢ Pana/Pani dane osobowe do momentu zakonczenia
rekrutacji na stanowisko objete aplikacja.

W przypadku wyrazenia zgody na przetwarzanie danych osobowych dla celow przysztych
rekrutacji Administrator bedzie przechowywat Pani/Pana dane przez okres 1 roku od
momentu ich zebrania. W przypadku przetwarzania danych na podstawie uzasadnionego
interesu Administratora — dane bedg przetwarzane przez okres umozliwiajacy realizacje tego
interesu lub do zgloszenia skutecznego sprzeciwu wzglgedem przetwarzania danych. Jezeli
przetwarzanie nastgpuje na podstawie zgody dane przetwarzane sa do momentu jej
wycofania.

Okres przetwarzania moze by¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku gdy
przetwarzanie danych osobowych niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

Po okresie przetwarzania dane bedg usuwane lub zanonimizowane.

E. ZAMOWIENIA PUBLICZNE

1. Zakres 1 zrédto danych



Administrator przetwarza jedynie dane osobowe niezbg¢dne do realizacji okreslonego celu
przetwarzania, w zakresie:

a) imie, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, adres
korespondencyjny, numer telefonu/faxu, adres zamieszkania, NIP, REGON, — przekazane
przez Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi,

b) imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres poczty elektronicznej, numer telefonu /faxu, —
petnomocnikéw oraz osdb wskazanych przez Wykonawce do kontaktu,

¢) imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe, adres zamieszkania, informacje o karalnosci (o ile
byly wymagane) cztonkow organdéw spotek kapitatowych, wspolnikow spotek osobowych,
prokurentow spotek bedacych Wykonawcami,

d) imi¢, nazwisko, stanowisko stuzbowe, informacje dotyczace doswiadczenia 1 kwalifikacji,
uprawnien, podstawy dysponowania os6b wskazanych do realizacji zamdwienia przez
Wykonawce,

e) inne dane osobowe przekazane przez Wykonawce niezbedne do przeprowadzenia
Postepowania.

W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Wykonawce ubiegajacego si¢ 0
udzielenie zamowienia publicznego prowadzonego przez Administratora w charakterze
petnomocnika Zamawiajacego danych osobowych swojego personelu niezaleznie od
podstawy dysponowania, pelnomocnikow, cztonkow organdéw, prokurentow, wspolnikow,
kontrahentow, wspotpracownikow, osob do kontaktu, Administrator zobowigzuje
wykonawcow do poinformowania osob, ktorych dane zostaty przekazana o fakcie i zakresie
przekazanych danych, o danych kontaktowych Administratora oraz zasadach przetwarzania
danych.

2. Cele przetwarzania
Administrator zbiera i przetwarza Pana/Pani dane osobowe w celu:

a) przygotowania i przeprowadzenia Postgpowania oraz zawarcia umowy W sprawie
zamoOwienia (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. c RODO);

b) wynikajacym z prawnie uzasadnionych intereséw realizowanych przez Administratora w
celu $wiadczenia ushug na rzecz Zamawiajacego (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

C) zapewnienia bezpieczenstwa teleinformatycznego zwigzanego z czynno$ciami
dokonywanymi elektronicznie w tym za posrednictwem strony pierog.pl (podstawa prawna
art. 6 ust. 1 lit. f RODO);

d) archiwizacji dokumentow, w szczeg6lnosci umow i1 dokumentéw dotyczacych rozliczen
(podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit c RODO);

e) wypehienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze (podstawa prawna art. 6
ust. 1 lit. c RODO);



) w celu prowadzenia korespondencji e-mailowej i tradycyjnej oraz kontaktu telefonicznego
zwigzanych z prowadzonym Postepowaniem (podstawa prawna art. 6 ust. 1 lit ¢ i f RODO).

Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
dalej jako ,,ustawa Pzp”:, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp.

3. Okres przetwarzania

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 4 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia Postgpowania, a jezeli okres obowigzywania umowy W
sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata, zamawiajacy przechowuje protokot
postgpowania wraz z zatacznikami przez caly okres obowigzywania umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

Okres przetwarzania moze by¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku gdy
przetwarzanie danych osobowych niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

Po okresie przetwarzania dane bedg usuwane lub zanonimizowane.
F. UPUBLICZNIANIE WIZERUNKU UCZNIA

W celu promocji dziatan zwigzanych z realizacja celow dydaktycznych, wychowawczych i
opiekunczych I Liceum Ogodlnoksztalcacego im. Bolestawa Krzywoustego w Stupsku
wizerunek uczniow, utrwalony podczas konkurséw, turniejow sportowych i innych
uroczystosci szkolnych moze zosta¢ wykorzystany do:

a) umieszczenia w galerii zdje¢ na stronie internetowej Szkoty,
b) umieszczenia w tresci zawartosci strony internetowej Szkoty,
¢) umieszczenia na fanpage’u Szkoty w mediach spotecznosciowych.

Publikacja wizerunku ucznia nastgpuje tylko po wyraznym wyrazeniu zgody przez
rodzica/opiekuna prawnego. Wyrazenie zgody na publikacj¢ wizerunku jest dobrowolne i
nastepuje poprzez akceptacje odpowiednich zgéd w momencie podpisywania dokumentow
przyjecia ucznia do szkoty lub w trakcie trwania roku szkolnego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r. informujemy, iz administratorem danych jest I Liceum Ogolnoksztatcace
im. Bolestawa Krzywoustego w Stupsku.

Informujemy, iz posiadajg Panstwo prawo do dostepu do tresci swoich danych, w tym do
materiatdéw utrwalajacych wizerunek ucznia oraz prawo ich sprostowania, usunigcia,
ograniczenia przetwarzania, prawo do przenoszenia danych, prawo wniesienia sprzeciwu.
Maja Panstwo rdwniez prawo wniesienia skargi do GIODO gdy uznaja, iz przetwarzanie
danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy ogoélnego rozporzadzenia 0
ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016r..



G. UPUBLICZNIANIE IMIENIA I NAZWISKA UCZNIA

W celu promocji dziatan zwigzanych z realizacja celow dydaktycznych, wychowawczych i
opiekunczych I Liceum Ogolnoksztatcgce im. Bolestawa Krzywoustego w Stupsku mozemy
opublikowaé imiona i nazwiska ucznia w przypadku:

a) osiggnigcia przez niego wyrdznien w konkursach szkolnych i pozaszkolnych,

b) wyrdzniajacej postawy spotecznej

¢) udziatlu w dlugotrwalym projekcie szkolnym i pozaszkolnym.

Publikacja imienia i nazwiska ucznia nastepuje tylko po wyraznym wyrazeniu zgody przez
rodzica/ opiekuna prawnego. Wyrazenie zgody na publikacj¢ tych danych jest dobrowolne |
nastgpuje poprzez akceptacje odpowiednich zgdd w momencie podpisywania dokumentow
przyjecia ucznia do szkoty lub w trakcie trwania roku szkolnego.

Zgodnie z art. 13 ust. 11 ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia
27 kwietnia 2016r. informujemy, iz administratorem danych jest I Liceum Ogo6lnoksztatcace
im. Bolestawa Krzywoustego w Stupsku.

IV. Odbiorcy danych

W zwigzku z prowadzong przez Administratora dzialalno$cig w zakresie w jakim jest to
niezbedne dane osobowe moga zosta¢ przekazane zewngetrznym podmiotom, w tym W
szczegolnosci:

a) podmiotom $wiadczacym ustugi dla szkoty,

b) podmiotom prowadzacym dziatalno$¢ pocztowa lub kurierska,

¢) bankom, w przypadku koniecznos$ci prowadzenia rozliczen,

d) podmiotom odpowiedzialnym za obstugg systeméw informatycznych i sprzetu,

e) organom panstwowym lub innym podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa, celem wykonania cigzacych na Administratorze obowigzkow (Urzad Skarbowy, PIP,
ZUS),

f) innym podmiotom w zakresie w jakim Administrator b¢dzie do tego zobowigzany
przepisami prawa, w tym Krajowej Izbie Odwotawczej, innym wykonawcom zadajacym
wgladu do dokumentacji postgpowania, organom kontrolujagcym.

V. Przekazywanie danych poza Europejski Obszar Gospodarczy

Administrator nie przekazuje danych osobowych poza EOG.

V1. Zautomatyzowane podejmowanie decyzji



Administrator nie podejmuje decyzji w sposob zautomatyzowany, dane osobowe nie sg
profilowane.

VII. Uprawnienia oséb ktorych dane dotyczg
1. prawo dostepu do tresci swoich danych,

2. prawo do sprostowania niezgodnos$ci lub btedow w przetwarzanych danych lub ich
uzupelnienia,

3. prawo do informacji o przetwarzanych danych w tym o celach i podstawach przetwarzania,
4. prawo do ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

5. prawo do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, o ile przetwarzanie jest dokonywane na podstawie zgody,

6. prawo whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

7. prawo do skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych

w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy prawa, w tym
RODO.

Whioski dotyczace realizacji niniejszych uprawnien nalezy sktadaé pisemnie lub
elektronicznie na adres Administratora.

VIII. Bezpieczenstwo danych

1. Administrator doktada staran, aby zapewni¢ bezpieczenstwo powierzonych mu danych
osobowych.

2. Administrator
a) zapewnia przejrzysto$¢ przetwarzania danych,

b) informuje o przetwarzaniu danych w momencie ich zbierania, za wyjatkiem sytuacji w
ktorych na podstawie odrgbnych przepisoOw nie jest do tego zobowigzany,

c) dba o to, by dane byty zbierane tylko w zakresie niezbednym do wskazanego celu i
przetwarzane tylko przez okres w jakim jest to niezbedne,

d) zapewnia poufnos$¢ danych przez dostep do nich tylko przez osoby upowaznione.
3. W celu zapewnienia integralno$ci i poufnosci danych, Administrator:
a) wdrozyl procedury umozliwiajace dostgp do danych osobowych jedynie osobom

upowaznionym i jedynie w zakresie, w jakim jest to niezbedne ze wzgledu na wykonywane
przez nie zadania,



b) stosuje rozwigzania organizacyjne i techniczne w celu zapewnienia, ze wszystkie operacje
na danych osobowych sg odpowiednio zabezpieczone,

¢) podejmuje ponadto niezbedne dziatania, by podmioty wspotpracujace z Administratorem
dawaty gwarancje stosowania odpowiednich srodkéw bezpieczenstwa w kazdym przypadku,
gdy przetwarzaja dane osobowe na zlecenie Administratora,

d) w razie koniecznosci, wdraza dodatkowe $rodki stuzace zwigkszeniu bezpieczenstwa
danych.

4. W sytuacji, gdy mimo podjetych srodkow bezpieczenstwa doszto do naruszenia ochrony
danych osobowych i naruszenie to mogloby powodowa¢ wysokie ryzyko naruszenia

praw i wolnosci osob, ktorych dane dotycza, Administrator niezwlocznie poinformuje o
takim zdarzeniu osoby, ktérych dane dotycza.

IX. Postanowienia koncowe

Polityka przetwarzania danych osobowych jest na biezaco weryfikowana i aktualizowana.



